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SUDOESTE

GABINETE DO PREFEITO
LEI 2854/2021

Autoria: Mesa Diretora

Sumula: Estabelece normas para o
pagamento de diarias aos agentes politicos e
servidores publicos no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Santo Anténio do
Sudoeste, Estado do Parana e da outras
providéncias.

Capitulo |
Das Diarias

Art. 1°. O Vereador ou o servidor publico do Poder Legislativo do Municipio de Santo
Anténio do Sudoeste-PR, que se deslocar para o desempenho de atividades em carater
eventual, transitorio e em razao de servigo, cargo e funcao, da localidade onde tem exercicio
para outro ponto do territério nacional, ou para o exterior, fara jus a percepg¢ao de diarias
segundo as disposi¢des desta Lei,

§ 1°. As diarias concedidas mediante prévia solicitacado e autorizacdo, pela sua
natureza indenizatdria, independem de prestagao de contas e destinam-se a todos os agentes
publicos da Camara Municipal, inclusive aos agentes politicos.

§ 2° As despesas custeadas com a diaria de viagem incluem hospedagem,
alimentacgao e locomogao urbana na cidade de destino.

§ 3°. Consideram-se despesas com locomogao, as relativas ao custeio de passagens
urbanas, taxi ou outros meios de transporte individual ou coletivo. estacionamento e
combustivel.

§ 4°. As diarias serao concedidas de acordo com o interesse publico evidenciado pelo
cumprimento dos deveres proprios do cargo.

§ 5°. Cada servidor publico ou vereador tera direito a no maximo 12 (doze) diarias
anuais, independentemente do destino, para frequentar cursos, palestras ou seminarios que
digam respeito ao aprimoramento das fung¢des respectivas, exercidas junto ao Poder Legislativo
Municipal, ndo se aplicando este teto as viagens relativas as missdes oficiais, devidamente
justificadas e autorizadas.

Art. 2°. O valor unitario das diarias, independentemente do destino, tera como valores
aqueles estabelecidos no Anexo | desta Lei.

§ 1°. A diaria sera creditada em moeda do Pais. mediante depdsito prévio cm conta
corrente do agente publico, de acordo com os critérios desta Lei.



§ 2° por convocagdo expressa, afastar-se de sua sede acompanhado do Prefeito
Municipal, Vice-Prefeito Municipal, Secretario Municipal, faz jus ao mesmo tratamento
dispensado a essas autoridades, no que se refere as despesas de viagens.

§ 3°. Quando dois ou mais servidores, que recebam diarias com valores diferenciados,
viajarem juntos para participarem de uma mesma atividade técnica, sera concedida a todos
diaria equivalente a do servidor que estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizado
pelo ordenador da despesa.

Art. 3°. Anualmente o valor das diarias sera reajustado pelo indice Geral de Precos de
Mercado (IGP-M) acumulado nos 12 (doze) anteriores.

Paragrafo unico. Nos termos do Art. 37, inciso Xl, da Constituicdo da Republica, as
diarias, no ambito municipal, ttm como teto o valor da diaria do Prefeito Municipal.

Capitulo Il
Do Transporte

Art. 4°. Os deslocamentos serdo realizados preferencialmente com veiculos
pertencentes a frota municipal ou, na falta desses, através de transporte coletivo com o custeio
das passagens ou o pagamento de transporte locado, contratado mediante licitagao.

Paragrafo unico, podera o servidor incumbido da viagem, conduzir o veiculo da frota
municipal, desde que detenha Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), compativel para
condugao do respectivo veiculo disponibilizado.

Art. 5°. O Agente Publico que recusar o transporte custeado pela Camara Municipal.
por motivo expressamente justificado e mediante deferimento do Presidente do Poder Legislativo
Municipal, podera optar pelo uso de veiculo particular, condicionado também a assinatura do
Termo de Responsabilidade, constante do Anexo |l desta Lei, renunciando o meio de transporte
disponibilizado pelo ente publico e assumindo a total responsabilidade, pelos riscos inerentes e
eventuais danos causados a si ou a terceiros, decorrentes de qualquer infortunio ocorrido com o
servidor ou com o veiculo no curso da viagem.

Paragrafo unico. As despesas de viagem com combustiveis, pedagios e outros
eventualmente inerentes ao transcurso do trajeto até o destino, poderdo ser ressarcidos pela
Camara Municipal, no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da apresentagéo da prestagéo de
contas pelo servidor, das despesas realizadas, mediante nota fiscal, com identificagao do usuario
e do veiculo utilizado no transporte.

Capitulo Il
Do Processo de Solicitagdao e Autorizacao da Diaria

Art. 6°. O ato de concessao da diaria, mediante prévia e formal solicitagdo e expedicao
de uto autorizativo pelo Presidente da Camara Municipal, devera conter. nome do beneficiario.
cargo, numero do CPF e numero da CIC/RG, numero da matricula funcional, objetivo da viagem,
data da saida e de retorno, origem e destino, meio de transporte utilizado, quantidade de diarias
¢ valor correspondente, tudo na forma do Termo de Solicitagao de Viagem constante do Anexo
Il desta Lei.

§ 1°. O requerimento de diaria devera ser assinado pelo vereador ou servidor publico
e pelo eu superior hierarquico do 6rgéo a que pertencer, devendo ser protocolizado na
secretaria Camara Municipal, sob pena de indeferimento do pedido.

§ 2°. Quando o beneficiado com a diaria for o Presidente da Cadmara Municipal, este
devera solicitar a emissdo de empenho ao setor de contabilidade, seguindo os demais tramites
previstos para os demais vereadores e servidores, sempre com a apreciagao posterior pelo
Coordenador do Sistema de Controle Interno.

Art.7°. No caso especifico de requerimento de diarias para comparecimento em
cursos, treinamentos elou capacitagdes, devera haver autorizagcdo expressa do Presidente da



Camara Municipal, apos analise da conveniéncia e oportunidade para a Administracao, bem
como do interesse publico a respeito da participagcdo do solicitante ao ato, considerando para
tanto, inclusive, a correlagao do terna do curso com o exercicio das fungbes do cargo do servidor
ou do vereador.

Art. 8°. Nao se podera autorizar a concessao de diarias ou indenizagdes apds a
realizacdo do evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de verificagdo de despesas
imprevisiveis e de forga maior, devidamente justificadas e comprovadas documentalmente.

Art. 9°. A autorizagao para concessao de diarias pressupoe, obrigatoriamente:
a) Compatibilidade dos motivos de deslocamento com o interesse publico;
b) Correlacao entre o motivo do deslocamento e as atribui¢des do cargo ou fungao
SH
c) Conveniéncia e oportunidade para a Administragcao.

Art. 10. O relatdrio sintético de concessdo e pagamento de diarias devera ser
publicado quinzenalmente no 6rgao de imprensa oficial do Municipio, com indicagdo do nome do
beneficiario, cargo ou fungdo que exerce, destino, periodo de afastamento, atividade a ser
desenvolvida, valor despendido e o numero do processo administrativo a que se refere a
autorizacdo, sem prejuizo da publicagdo imediata, também no Portal da Transparéncia.

Art. 11. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, se houver pernoite.
Devera ser incluido o dia da viagem de ida até o dia de retorno.

§ 1°. Exigindo o afastamento, pernoite em territério nacional, fora da sede, sera devida
diaria integral, conforme valores previstos para diarias nacionais.

§ 2°. O valor da diaria sera reduzido a metade, quando nao houver pernoite fora do
domicilio/sede do vereador ou servidor.

§ 3°. As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do
territério nacional e contadas integralmente do dia da partida até o dia do retomo, inclusive.

§ 4°. Na hipotese de ser autorizada a prorrogacao do prazo durante o afastamento, o
agente publico fara jus a revisdo do valor antecipado de diarias nos termos desta Lei.

§ 5° Quando o periodo de afastamento do municipio em que o vereador ou servidor
estiver lotado, ainda que na mesma microrregiao, for igual ou inferior a 04 (quatro) horas, ndo
havendo pernoite, sera concedida diaria para pagamento das despesas com alimentagdo e
locomogao urbana, no percentual de 20% (vinte por cento) do valor da diaria cabivel em fungéo
do destino.

Art. 12. O pagamento no caso de deslocamentos que incluam finais de semana ou
feriados, sera excepcional, devendo estar expressamente justificado.

Paragrafo unico - Quando a viagem nao estiver ou nao puder ser programada com
antecedéncia, como nos casos de deslocamentos em razdo de urgéncia ou emergéncia, a
solicitagdo de diaria deve ser formalizada nos termos desta lei, assim que possivel.

Art. 13. As despesas de diarias deverao ter dotagdes orgamentarias especificas e
seguir o rito da Lei Federal n°4.320/64, com a concessdao mediante empenho prévio, emissao
de nota de liquidagao e ordem de pagamento pelo ordenador de despesa.

Art. 14. Em caso de cancelamento de viagem, ndo realizacdo da viagem, do retorno
antes do prazo previsto, ou crédito de valores fora das hipéteses autorizadas, as diarias
recebidas em excesso ou indevidamente deverao ser restituidas no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, com a devida justificativa.

Art. 15. Na hipotese de o beneficiario ndo proceder de oficio a restituicado no prazo
fixado nesta Lei, a Administracdo procedera ao desconto do valor respectivo em folha de



pagamento do més em curso ou no més imediatamente posterior, acrescido de juros e corregao
monetaria.

Capitulo IV
Do Relatério de Viagem

Art. 16. O beneficiario da diaria, ao final da missdo devera apresentar comprovantes
da realizagdo das tarefas que justificaram a realizagdo da viagem, no prazo maximo de OS
(cinco) dias ap6s o retorno, podendo fazer isso, através dos seguintes elementos probatorios:

. Ala de reuni&o ou declaragdo emitida por unidade administrativa, no caso de
visitas técnicas, reunides de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de Comissdes
ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente;

II. Declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em
eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome
do beneficiario presente;

lll.  Atestado ou certificado de frequéncia que comprove a participacdo no evento
que motivou a viagem ou outro documento que certifique a presenga do
beneficiario no local de destino, conforme solicitagcao prévia da diaria;

IV. Relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante 0 periodo de
afastamento;

V. Outros documentos que se considerem pertinentes para complementar a
comprovagao do cumprimento do encargo e finalidade que justificou a
realizacao da viagem.

§ 1°. No caso de o deslocamento ser realizado mediante a utilizagdo de veiculo oficial,
a comprovacao dar-se-a também com o preenchimento, pelo condutor, de formulario especifico
do Controle de Frotas.

§ 2° A omissao na apresentacdo, no prazo fixado no caput deste artigo, da
documentagao acima, implicara no desconto em folha de pagamento do valor recebido.

Capitulo IV
Das Disposi¢oes Finais

Art. 17. O pagamento de didrias instituido por esta Lei tera carater de verba
indenizatoria. ndo integrando o respectivo vencimento, remuneracdo, ou subsidio para quaisquer
efeitos.

Art. 18. Constitui infragdo disciplinar grave. punivel na forma da Lei. conceder e/ou
receber diaria indevidamente, sem prejuizo da obrigagdo de restituicao imediata ao erario
publico, dos valores indevidamente pagos.

Art. 19. Revogam-se as disposicoes em conflito, em especial a Resolugédo n°
004/2014, de 08 de maio de 2014, da Camara Municipal de Vereadores de Santo Antbénio do
Sudoeste-PR.

Art. 20. Esta Lei entrara em vigor na data de Sua publicacéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO SUDOESTE,
ESTADO DO PARANA, EM 02 DE MARGO DE 2021. PUBLIQUE-SE:

Ricardo Antoénio Ortina
Prefeito Municipal



ANEXO | DA LEI MUNICIPAL N°2.854/2021

VALOR DE DIARIAS

Cidades da regiado da
AMSOP e Oeste de
Santa Catarina.

Cidades do interior do
Parana e da regido do
Planalto Catarinense.

Curitiba e cidades do
interior de outros Estados.

Brasilia e outras
Capitais de Estado.

R$ 200.00

R$ 400.00

R$ 815.00

R$ 1.220.00

a) Para viagens a destinos que tenham cidades geminadas ou limitrofes de
Estados diversos da Federacdo, sera concedida a diaria de menor valor aplicavel para cidade
do destino;

b) Para viagens a cidades de outros paises e que sejam fronteirigas com o Brasil
(até), sera concedida diaria, se necessario, equivalente ao menor Valor aplicavel para cidades
brasileiras limitrofes ao destino.

ANEXO Il DA LEI MUNICIPAL N°2.854/2021
MODELO DE SOLICITAGAO DE VIAGEM

DADOS DO SOLICITANTE
Nome:

Matricula:

Orgao de Lotacao:

Cargo ou fungao:

ACOMPANHANTES
DADOS DA VIAGEM

_h_ ,eretornodia__ / [

Data da Viagem: saidadia ___ / / as

as_h
Destino:
Valor de diarias:
Transporte utilizado:
Finalidade da viagem:
Orgaos/locais a serem visitados ou eventos:
Dotacao Orcamentaria Liberagdo Orgamentaria

Declaro estar ciente das normas previstas na Lei Municipal n°® 2854/2021 que aprova
o regimento das diarias. Declaro também e para todos os fins que séo veridicas as informagodes
prestadas, sem rasuras, nesta solicitagado de diaria e me responsabilizo por eventuais equivocos
e omissoes, sendo que autorizo o desconto em folha de pagamento de eventuais créditos nao
gastos e nao ressarcidos ao erario.

Informagdes Complementares:

Solicitante da viagem

(') Autorizado () Nao autorizado



Titular da Pasta

ANEXO 11l DA LEI MUNICIPAL N' 2.854/2021
MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE

EU ocupante docargode ......ccccccceeeieiiriieennnns inscrito
no CPFn°......... - ...., RENUNCIO ao meio de transporte oferecido pela Administragao Municipal
para participar do evento/missao na cidade de ..........ccccceeeeiiiiinnnnn, Estadodo ................ no dia

[ as_h

Declaro para os fins de direito que vou realizar a viagem com veiculo préprio, alugado
ou emprestado e ASSUMO total responsabilidade pelas despesas decorrentes da viagem e
também pelos riscos inerentes ao transporte e eventuais danos causados ao meu veiculo e a
minha pessoa, a quem mais estiver no veiculo ou a terceiros, decorrentes de acidentes sofridos
pelo servidor no curso da viagem.

Nome e assinatura do Servidor

ANEXO IV DA LEI MUNICIPAL N°2.854/2021
MODELO DE RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO - UTILIZAGAO DE DIARIAS
Lei Municipal n® 2.854/2021

1. ldentificagao

Orgao: (identificar o 6rgéo da administragdo + sigla)

Unidade Administrativa: (identificar o departamento + sigla)
Nome do Servidor Beneficiario: (identificar o nome do servidor) 4
Matricula: 0000.0

N.° do Empenho da Liberag¢ao de Diarias:___ /

2. Destino do Servidor Beneficiario

Destino: Cidade, Estado
Data de Saida: Dia/Més/Ano Data de Chegada: Dia/Més/Ano

3. Justificativa

Informar a razdo da viagem realizada e descrever, de forma sucinta, as atividades
realizadas na cidade de destino.

4. Valores Solicitados

Numero de Diarias: OX
Valor Unitario da Diaria: RS 0,00
Valor Total das Diarias: RS 0,00

5. Locomocgao (Informar somente se a viagem foi realizada com veiculo oficial)
Veiculo:
Frota:

6. Canhotos Comprovantes das Viagens de Onibus ou Avido (colar)



7. Certificado ou documento que comprove participacdo em evento de
interesse publico ou o servigo prestado, se for o caso (colar).

E o Relatorio.
.................................. Dia/Més/Ano,

Nome do Servidor Beneficiario
Cargo do Servidor Benenciarlo

Nos termos da Lei n°®2.854/2021

HOMOLOGO o presente Relatério Circunstanciado, e encaminho ao
Departamento de para que promova seu arquivamento junto ao
Protocolo n.”de Empenho, Liquidacio e Pagamento,

........................ Dia/Més/Ano.

Nome da Chefia Imediata
Cargo da Chefia Imediata

Publicado por: Cintia Femanda Lanzarin

Cddigo ldentmcador:EA008F06

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios do Parana no dia 03/03/2021.
Edigdo 2213 - A verificagcao de autenticidade da matéria pode ser feita informando o cédigo
identificador no site: https://www.diariomunicipal.com.br/amp/



